5 Download und Installation von Microsoft 365-Apps (Office)
Wichtig 1:

Bitte deinstallieren Sie vorgangig eine eventuell vorhandene Microsoft Office / 365-Apps
Installation auf lhrem Computer komplett. Erfahrungen haben gezeigt, dass bei parallelen
Installationen von Microsoft Office Paketen auf demselben Computer nach einer gewissen
Zeit massive Probleme auftreten kénnen, welche nur durch eine komplette Deinstallation
von allen Office Paketen und einer vollstandigen Neuinstallation von Microsoft 365-Apps
behoben werden kénnen. Wie Microsoft Office / 365 Apps deinstalliert werden kann, kann
hier Deinstallation vorinstallierter Office-Anwendungen enthommen werden.

Wichtig 2:

Bitte fiihren Sie die folgenden Schritte nicht in der Schule durch. Das herunterzuladende
Paket hat eine Grosse, welche die Bandbreite des Internetzugangs der Schule so stark
beeinflussen kann, dass dies den Betrieb beeintréachtigen kénnte.

1. Offnen Sie ihren Webbrowser und navigieren auf die Webseite:
https://portal.office.com

2. Melden Sie sich mit lhrem Schulmail-Account an.

3. In der Navigation links auf «Apps» klicken.
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https://portal.office.com/

4. Rechts oben auf den Button «Apps installieren» und anschliessend auf
«Microsoft 365 Apps» klicken.
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5. Auf den Button «Biiro installieren» klicken.
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6. Der Download beginnt. Sobald die Datei heruntergeladen wurde, kénnen Sie auf
«Datei 6ffnen» klicken, falls Sie als Webbrowser Edge verwenden.
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7. Je nach Sicherheitseinstellungen Ihres Betriebssystems erscheint moglicherweise
eine Sicherheitswarnung, welche Sie mit «Ja» beantworten missen.

8. Nun o6ffnet sich ein neues Fenster, welches den aktuellen Download-
/Installationsfortschritt anzeigt.

B® Microsoft

Bleiben Sie online, wahrend Sie !' m

Microsoft 365 und Office-

Downloads herunterladen. G ﬂ *

Wir sind gleich fertig.

_ R RS

9. Nachdem die Installation abgeschlossen wurde, klicken Sie auf «Schliessen».
10. Starten Sie via Startmeni die Anwendung «Word».
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11. BYOD:
Klicken Sie beim Willkommens-Assistent auf «kAnmelden oder ein Konto
erstellen» und melden sich mit Ihrem Schulmail-Account an inklusive Multi-Faktor
Authentifizierung.
BYSD/PAG:
Dieser Schritt erscheint auf ihrem Gerat nicht. Mit dieser Anleitung direkt
fortsetzen.

12. Je nach Windows-Version bzw. Updatestand kommt die Abfrage: «Mit Anmeldung
fortfahren?». Sollte diese Abfrage erscheinen, auf «Weiter» klicken.

BY Microsoft

Mit Anmeldung fortfahren?

Wenn Sie sich anmelden, verwenden wir |hr Konto,
um Sie bei anderen Microsoft-Apps und -Diensten
anzumelden.

Weitere Informationen finden Sie unter aka.ms/sso-

info
Nicht anmelden

Nutzungsbedingungen Datenschutz und Cookies ...

CL05_Microsoft365 2 3/ 62



13. BYOD:
Beim Fenster «Melden Sie sich automatisch bei allen Desktop-Apps und Websites
auf diesem Gerat an?» deaktivieren Sie die Checkbox «Verwaltung meines
Gerates durch meine Organisation zulassen» und klicken dann auf den Button
«Nein, nur diese App».
BYSD/PAG:
Dieser Schritt erscheint auf ihnrem Gerat nicht. Mit dieser Anleitung direkt
fortsetzen.

Melden Sie sich automatisch bei allen Desktop-Apps
und Websites auf diesem Gerat an?

Durch Auswahl “Ja", werden alle Apps:

= Erlauben Sie uns, Ihr Geschéfts-, Schul- oder Unikonto zu verwenden, um Sie bei
anderen Desktop-Apps und Websites anzumelden, die Sie auf diesem Gerat
verwenden,

+ Registrieren Sie dieses Gerét bei Ihrer Organisation, sodass Ihre Organisation
Gerdteinformationen wie den Namen des Gerts anzeigen kann.

Handelt es sich hierbei um ein freigegebenes Ger&t? \Wenn ja, sollten Sie sich nur bei
dieser App anmelden.

Ihr organization muss dieses Gerat auch verwalten, um auf einige
Unternehmensressourcen zuzugreifen. Wenn Sie dies zulassen, kann |hr [T-
Administrator verschiedene Vorgange remote ausfiihren, z. B. die Steuerung von
Einstellungen, die Installation von Apps und das Zurucksetzen dieses Gerats.

D Verwaltung meines Gerits durch meine Organisation zulassen

Ja, alle Apps Nein, nur diese App

14. Folgen Sie den Anweisungen des Willkommens-Assistenten (unter Anderem
Lizenzvertrag, Datenschutzerklarung) um diesen abzuschliessen.
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